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1. Цели освоения языкового курса «Обучение английскому языку»  (Уровень Beginner): 
содействие формированию и развитию у слушателей комплекса специальных компетенций, 

предполагающих владение различными видами иноязычной речевой деятельности, лексическим и 
грамматическим материалом, а также готовность использовать английский язык для получения, 
оценивания и применения иноязычной информации для решения профессиональных задач на 
уровне Beginner с углублением в области «Бизнес-курс английского языка». 

 
2. Компетенции слушателя, формируемые в результате освоения языкового курса 

«Обучение английскому языку»  (Уровень Beginner): 
СК-1 владеет навыками 

восприятия и 
понимания устной 
и письменной речи 
на изучаемом 
иностранном языке 

Знать:  
- систему лингвистических знаний, включающих в себя знание 
основных фонетических, лексических, грамматических, 
словообразовательных явлений и закономерностей 
функционирования английского языка 
Уметь:  
- понимать на слух английский аудиотекст (в целом и выборочно), 
отражающий различные сферы общения в пределах программного 
материала; 
- читать английские тексты, понимая их основное содержание;  
- продуцировать высказывания по тематике программы; 
- писать орфографически и пунктуационно правильно в пределах 
лексического минимума 
Владеть: 
- лексико-грамматическим материалом, определенным 
программой на уровне Beginner; 

- навыками восприятия и понимания устной и письменной 
речи на английском языке на уровне Beginner, в том числе в 
области «Бизнес-курс английского языка».  

СК-2 способен 
использовать 
языковые средства 
для достижения 
коммуникативных 
целей в конкретной 
ситуации устного и 
письменного 
общения на 
изучаемом 
иностранном языке 

Знать:  
- значение и возможность употребления новых лексических 
единиц, определенных программой; 
- значения изученных грамматических явлений. 
Уметь: 
- выражать коммуникативные намерения (запрос и сообщение 
информации, выражение мнения на английском языке на уровне 
Beginner; 
- выражать свои мысли в письменной форме на английском языке 
на уровне Beginner 
Владеть:  
- способностью употреблять необходимый для целей 
коммуникации материал адекватно ситуации делового общения. 

СК-3 способен 
самостоятельно 
осуществлять 
переработку 
иноязычной 
информации для 
решения деловых 
задач 

Знать: 
- способы раскрытия значения английского слова, определения 
грамматической формы 
Уметь: 
- снимать языковые трудности, влияющие на понимание 
содержания текста;  
- пользоваться языковой и контекстуальной догадкой;  
- ориентироваться в учебной литературе на английском языке 
Владеть: 
- навыками работы с одноязычными и двуязычными словарями. 

 



 

3. Структура и содержание языкового курса 
«Обучение английскому языку» (Уровень Beginner): 

3.1. Структура языкового курса 
Общая трудоемкость курсов составляет 102 часа 
№ 
п/п 

Наименование 
разделов и тем 

языкового курса 
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1 Hello! 
Where are you from? 
Practical English: The alphabet.  
People in the street: What's your name? 
How do you spell it? Where are you from? 
Revise & Check: What do you remember? 
What can you do? 
Test 1 

1-4 16 + + +  

2 Family and friends. 
Practical English: Personal information. 
People in the street: Do you have brothers 
and sisters? How old are they? 
Revise & Check: What do you remember? 
What can you do? 
Test 2 

5-8 12 + + +  

3 Знакомство, представление предприятия, 
сферы деятельности (презентация). 

9-11 12 + + +  

4 Переговоры. Ведение переговоров.  
 

12-14  
12 

+ + +  

5 Претензии и их урегулирование. 
Переговоры по телефону.  

  
12 

+ + +  

6 Деловая переписка. Коммерческое 
предложение. Коммерческое письмо. 
Запросы. Ответы на запросы. 

  
12 

+ + +  

7 Проведение совещания. Обсуждение 
положительных результатов. Обсуждение 
отрицательных результатов. Обсуждение 
проблемной ситуации. 

  
12 

+ + +  

8 Нормативные документы 
МАГАТЭ.Презентации. Представление. 
Обсуждение. 

  
12 

+ + +  

 End-of-course test  2 + + +  
 Общая трудоемкость, в часах  102 Итоговая аттестация 

 Форма тестирование 
 
 



 

4. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы слушателей.  
Оценочные средства для текущего контроля овладения содержанием,  

итоговой аттестации. 
 

Программой предусмотрены следующие виды текущего контроля: монологические/ 
диалогические высказывания, выполнение тестов. 

Итоговая аттестация проводится в форме итогового тестирования (End-of-course test). 
 

5. Материалы для проведения текущего,  
итогового контроля знаний 

 
№ 
п/п 

Вид контроля Контролируемые разделы (темы) программы Компетенции, 
компоненты которых 

контролируются  
 Контрольные тесты  Раздел 1-8 СК-1, СК-2 

 Итоговое тестирование Раздел 10 СК-1, СК-2, СК-3 



Материалы для текущего контроля знаний 
 

Тест к разделу №1 

 



 

 
 



 

 



 

 
 
Максимальное количество баллов: 100 
• Grammar, Vocabulary, and Pronunciation - 50 
• Reading and Writing - 25 
• Listening and Speaking - 25 
 
 
 
Количество набранных баллов Уровень сформированности 

компетенций СК1-СК2 
80 - 100 высокий 
40 - 80 средний 
0 - 40 низкий 



 

Тест к разделу №2 
 

 

 



 

 
 



 

 
 
Максимальное количество баллов: 100 
• Grammar, Vocabulary, and Pronunciation - 50 
• Reading and Writing - 25 
• Listening and Speaking - 25 
 
 
 
Количество набранных баллов Уровень сформированности 

компетенций СК1-СК2 
80 - 100 высокий 
40 - 80 средний 
0 - 40 низкий 



 

Тест к разделу №3 
 

 

 



 

 

 



 

 
 
Максимальное количество баллов: 100 
• Grammar, Vocabulary, and Pronunciation - 50 
• Reading and Writing - 25 
• Listening and Speaking - 25 
 
 
 
Количество набранных баллов Уровень сформированности 

компетенций СК1-СК2 
80 - 100 высокий 
40 - 80 средний 
0 - 40 низкий 



 

Тест к разделу №4 
 

 
 



 

 

 



 

 

 
 
Максимальное количество баллов: 100 
• Grammar, Vocabulary, and Pronunciation - 50 
• Reading and Writing - 25 
• Listening and Speaking - 25 
 
 
 
Количество набранных баллов Уровень сформированности 

компетенций СК1-СК2 
80 - 100 высокий 
40 - 80 средний 
0 - 40 низкий 



 

Тест к разделу №5 
 

1. Вы отказываетесь принять товары. Сообщите в рекламации, почему. 
2. Одна из фирм-поставщиков задерживает поставки срочно нужного товара. Составьте письмо в отдел 

экспорта с выяснением причины. Вы можете ждать не более недели. В противном случае Вам придётся 
аннулировать заказ. 

3. Ваш клиент должен был оплатить счет еще 24 апреля, но до сих пор этого не сделал. Что Вы ему 
напишите? 

4. Вы оплатили счет 25 июля, но 28 июля получили повторное требование его оплатить. Что Вы напишете в 
ответ? 

5. Ваш клиент утверждает, что оплатил счёт ещё 10 дней назад. Но ни Вы, ни банк не получил подтверждение 
оплаты. Что Вы напишите Вашему клиенту в факсе? 

 
 

Тест к разделу №6 
1. Match the different types of meeting.  
 

 
 

2. Complete these extracts from a telephone conversation with words from the box.  



 

  
 
 



 

3. Match the small talk questions and answers. 
 

  
 

4. Complete the two phone calls with words and phrases from the box.  
 

 



 

5. Do the task below.  

 

 
 

 
6. Write your own letter of application.  
 

 



 

Итоговое тестирование 
 

 
 



 

 
 

 
 



 

 
 



 

 



 

 
 
Максимальное количество баллов: 100 
• Grammar, Vocabulary, and Pronunciation - 50 
• Reading and Writing - 25 
• Listening and Speaking - 25 
 
 
 
Количество набранных баллов Уровень сформированности 

компетенций СК1-СК2 
80 - 100 высокий 
40 - 80 средний 
0 - 40 низкий 



 

6. Учебно-методическое и информационное обеспечение 
1. Вовшин Я.М. В мире бизнеса: Уч.-мет. пос. – М.: маркетинг, 2001. – 254 с. 
2. Деловая переписка на английском и русском языках: 4000 стандартных фраз и выражений, 100 
образцов деловой переписки по тематическим разделам / перев. Ш. Сабо, ред. В.И. Купцов. – 
Будапешт, Паннонарт, 1996. – 391 с. 
3. Деловой английский: Учеб. англ. яз.: Ч.1. и 2 =English for Business Part 1-2 т.к. Алексеева и 
др. – М., 2000 - 638 c. 
4. David G. Smith English for telephoning. – Oxford, 2011.  
5. Rawdon Wyatt Check Your Vocabulary for Business & Administration. – London, A & C Black 
Publishers Ltd, 2007.  
6. Tomson K. English for meetings. – Oxford, 2011.  
7. New English File Beginner Student’s book. (Paul Seligson and Clive Oxenden) 
8. New English File Beginner Workbook (Paul Seligson and Clive Oxenden) 
9. New English File Beginner Teacher’s book (Paul Seligson and Clive Oxenden) 
10. New English File Beginner Test Booklet (Paul Seligson and Clive Oxenden) 
11. MultiRom (CD-ROM and audio CD) 
 
 
 

7. Материально-техническое обеспечение  
 

Комплект учебной мебели: парты, стол преподавательский, стулья. 
Мультимедийная система: проектор, интерактивная доска/экран, ПК или ноутбук. 
Персональные компьютеры с доступом к сети Интернет. 



 

Настоящая программа составлена в соответствии с приказом Минобрнауки России от 29 августа 
2013 г. № 1008 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» 
 
Программу составила Прохорова Н.Ю., доцент кафедры «Иностранные языки и методика 
преподавания иностранных языков»  
 
Настоящая программа не может быть воспроизведена ни в какой форме без предварительного 
письменного разрешения автора-разработчика программы. 
 
 
Программа переутверждена на заседании кафедры «Иностранные языки и методика преподавания 
иностранных языков» 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
Сведения о дополнениях и изменениях, внесенных в программу  

 
Дата 

внесения 
изменений/ 
дополнений 

Внесенные  дополнения и  изменения Подпись 
руководителя 
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